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Infroducdo:

Considerando que a IRMANDADE DA SANTA CASA DE
MISERICORDIA E MATERNIDADE DE DRACENA é uma insfituicGo
privada sem fins lucrativos, ela ndo estG obrigada a seguir os
preceitos contidos na Lei Federal n° 8.666/93 e posteriores
alteracdes. Entretanto, conforme disposto no inciso Vil do artigo
4°. da Lei Complementar n°. 844/98, “...aprovar por maioria, no
minimo, de 2/3 (dois fercos) de seus membros, o regulamento
préprio contendo os procedimenios que deve adotar para a
contratagdo de obras e servigos, bem como para compras e
adlienagdes, e o plano de cargos, saldrios e beneficios dos
empregados da enfidade...”, a 0.5.S. IRMANDADE DA SANTA
CASA DE MISERICORDIA E MATERNIDADE DE DRACENA eiaborou
o seu regulamento préprio, aprovado pelo Conselho de
Administracdo, contendo os procedimentos que deverdo ser
adotados para a realizagcdo de or¢gamentos € compras de
todos 0s itens necessdrios para a manutencdo e investimento
em suas unidades.

Salientamos que neste regulamento estdo contidos as
formas diferenciadas para cada fipo de aquisicGo, sejam elas
de custeio ou investimento divididas por suas unidades.

Dividiremos em duas partes, a primeira se destinara
exclusivamente parag-qs orcamentos e aquisicoes redlizados na
NDADE DA SANTA CASA DE MISERICORDIA
CENA, ¢ segunda ftem o objetivo de

empresa matriz, |
E MATERNIDADE

detalhar as f ve serdo empregadas na filial,

ESPECIALIDADES DE DRACENA ~ AM.
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Na empresa matriz, IRMANDADE DA SANTA CASA DE
MISERICORDIA E MATERNIDADE DE DRACENA, os orgamentos e
aquisicoes deverdo ser realizados observando os critérios abaixo
relacionados:

- Os itens do orgamento deverdo ser encaminhados
pelos setores solicitantes e analisados previamente
pelo departomento de compras antes de serem
encaminhados aos fornecedores;

- Todos os produtos/materiais deverdo estar inseridos na
padronizagdo do hospital, qualquer item que ndo
faca parte da rotina deverd ter como autorizador um
membro da alta administragcdo;

- Deverdo ser priorizadas as aquisicoes de
produtos/materiais que sejam primordiais para o
atendimento aos pacientes;

- Encaminhar aos formecedores, através de
correspondéncia, correio eletrénico, solicitagdo verbal
via telefone ou solicitagdo verbal in loco, os itens
constantes do orgamento a ser elaborado;

-  Nos orcamentos que se referem os produtos a serem

fornecidos continuamente, por prazo determinado

acima de um més, a soli 0o dever@ ser realizada
através de carta-convite;
O Departamento de Co
prazopara o entriic dar,
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IRMANDADE DA SANTA CASA DE MISERICORDIA
@

Fone

A

E MATERNIDADE DE DRACENA
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caso da carta-convite, os fornecedores deverdo

entregar suas propostas por escrito em papel
timbrado e em envelope lacrado;

Cabe ao Departamento de Compras observar se os
orgamentos entregues pelos fornecedores contém:
quantidade e valor dos produtos, prazo de entrega,
forma de pagamento e condigdes de frete;

O Departamento de Compras deverd inserir os valores
e as condigoes apresentadas nas propostas em uma
planitha para apreciagdo;

Serd andlisada pelo departamento a melhor
condicdo, vinculada ao produto de qualidade, que
proporcione ao estabelecimento de satde © melhor
custo-beneficio;

Aos fornecedores que proporcionarem as melhores
condicdes em relagcdo ao custo-beneficio sera

expedido um pedido de compra que poderd ser por

escrito ou verbal;
Cépia do pedido de compra deverd ser
encaminhada <¢o Almoxarifado Ceniral para

acompanhamento do pedido;

Caso ocorra dliguma intercoméncia na enfrega dos
itens dispostos no pedido de compras, o setor de
Almoxarifado deverd comunicar imediatamente o
Departamento de Comp as;
Deverd ser observado empresa fornecedora,
através do objeto da n fOJ fiscal, tfem compeiéncia

erial/produto adquirido;
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- Nos casos de prestagcdo de servicos o processo
deverd seguir o mesmo trdmite da redlizagdo de
compras, salvo os orgamentos que necessitarem de
andlise posterior por parte do prestador de servicos ou

manutengdo de representagoes exclusivas.
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Na empresa filial, AMBULATORIO MEDICO DE
ESPECIALIDADES DE DRACENA - AM.E. os orcamentos e
aquisicoes terdo duas formas distintas, durante o processo de
construcdo, instalagdo de mobilia e de equipamentos,
considerada como investimento e apds o inicio da sua
operacionalizagcdo, onde serdo redlizados os orgamentos e
aquisicoes de materiais de consumo para a manutengcdo do
estabelecimento, devendo cada forma redlizada observando

os critérios abaixo relacionados:

I.I - Orcamentos e compras durante o processo de investimento

(reforma, aquisicdo de mobilia, equipamentos, etc...):

- Os materiqis a serem adquiridos para a realizagdo da
reforma e adequagdo do ambiente que abrigard o
AMBULATORIO MEDICO DE ESPECIALIDADES DE
DRACENA - A.M.E., bem como fodo o mobilidrio e os
equipamentos para o seu funcionamento deverdo ser
encaminhados ago Departamenic de Compras da

Matriz através de solicitag de compras assinada

pelos respectivos funciondrios responsdveis pelos
departamentos sendo:
o No caso da reforma pliagdo do prédio o

qug_tador deverd en
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materiais aprovada pelo Engenheiro responsavel
pela obra;

o No caso dos equipamentos e mobilidrio serd
crioda uma ComissGo de Compras, constituida
por membros da Administragdo da Matriz
indicada pela Diretoria Administrativa, que terda
como obrigagdo o envio das solicitagdes para a
aquisicdo bem como a andlise dos orgamentos
antes da redlizagdo das compras;

Todo or¢camento para a aquisicdo dos itens acima
descritos deverdo ser redlizados através de Carta-
Convite com o minimo de 03 (irés) fornecedores, que
deverdo entregar suas propostas por escrifo em papel
timbrado no prazo determinado pelo Departamento
de Compras da Matriz em concordéncia a Comissdo
de Compras;

Cabe ao Departamento de Compras e a Comissdo

de Compras observarem se os orgamentos entregues
pelos fornecedores contém: quantidade e valor dos
produtos, prazo de entrega, forma de pagamento e
condigdes de frete;

O Departamento de Compras deverd inserir os valores
e as condigdes apresentadas nas propostas em uma
planilha para apreciagdo;

Serd andlisada pelo departgmento de compras e
pela comissGo de compras /a melhor condigdo,
vinculada ao produto de qualidade, que proporcione

ao estabelecrmento de saldde o rnelhor custo-
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Aos fornecedores que proporcionarem as melhores
condigbes em relagdo ao custo-beneficio serd
expedido um pedido de compra por escrito;
Coéopia do pedido de compra deverd ser
encaminhada ao Almoxarifado Central, no caso de
mobilidrio e equipamentos e para o Apontador no
caso de materigis para construcdo, no intuito de
acompanhamento do pedido;
Caso ocomra adlguma intercomréncia na enitrega dos
itens dispostos no pedido de compras o setor de
Almoxarifado efou o Apontador deverdgo comunicar
imediatamente o Departamento de Compras e ou a
Comissao de Compras;
Deverd ser observado se a empresa fomecedorq,
através do objeto da nota fiscal, tem competéncia
para o fornecimento do material/produto adquirido;
Todos os orcamentos bem como as notas fiscais
destinadas a aquisi¢des para o Ambulatdério Médico
de Especialidades deverdo ter em seu corpo os dados
assim descritos:
o Razdo Social: AMBULATORIO MEDICO DE
ESPECIALIDADES DE DACENA - AM.E.
o C.N.P.J.:47.617.584/0003-74
o Endere¢o: Rua Ipiranga n°. 1.198 -~ Cenfro -
Dracena - SP - C.E.P.: 17.9
compras efetuadas

MEDICO DE ESPECIALIDADES

Nas
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& vista, conquistando dessa forma o melhor prego
possivel;
-  Nos casos de prestagcdo de servicos o processo
deverd seguir o mesmo ftrémite da redlizagdo de

compras.

ILIl - Orcamentos e compras apds o inicio da operacionalizagcdo

(custeio — manutengdo)

Na empresa filial, AMBULATORIO MEDICO DE
ESPECIALIDADES DE DRACENA - A.M.E., apds o inicio de sua
operaciondlizacdo 05 or¢amentos € aquisicées deverdo ser
realizados observando os critérios abaixo relacionados:

Os itens do orcamento deverdo ser encaminhados

pelos setores solicitantes e analisados previamente
pelo departamento de compras antes de serem
encaminhados aos fomecedores;

- Todos os produtos/materiais deverdo estar inseridos na
padronizag@o do estabelecimento de saude,
qualquer item que ndo faga parte da rotina deverd
ter como autorizador um membro da dita
administracdo;

- Deverdo ser priorizado as  aquisicoes de

produtos/materiais que sejam primordiais para ©
atendimento aos pacientes
Encaminhar cos fo edores, através de

comrrespondéncia,

o




Entidade de fins
filantropicos
Processe
MEC/CNAS
n.® 265854/77.

Declaracio de
Utilidade Publica
Federal - Conforme
Decreto n.® 93.081
de 07/08/86
(Proc. MJ 75.874/7T7).

Declaragao de
Utilidade Publica
Estadual pela
Resolugdo n.” 15
de 10/07/1998
Conf. Fls. 381 do
Livro B de Registro
de Entidades
Declaradas de
Utilidade Publica.

Utilidade Publica
Municipal Conf. Lei
n. 460 de
21/03/1963,

Registro no
Conselho Nacional
de Assistencia
Social
Conforme processo
n.> 134.543/53.

Registro no CMAS
Conselho Municipal
de Assisténcia Social
sob n.” 011/00.

Registro na
Coordenadoria de
Assisténcia
Hospitalar CAH da
Secretaria da Salde
sob o
n.% 1030735/3.

Registro no CEAS
Conselho Estadual de
Auxilio e
Subvencdes da
Secretaria da
Promogao Social
sob o n.” 1478/85.

Cremesp - Reyistro
n.” 00.884 - Fis. 84
Livro D05.

Policia Federal
Licenga
n.? 00023726-5.
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via telefone ou solicitagdo verbal in loco, os itens
constantes do orgamento a ser elaborado;

Nos orgcamentos que se referem os produtos a serem
fornecidos continuamente por prazo determinado
acima de um més, a solicitagcdo deverd ser redlizada
através de carta-convite;

O Departamento de Compras devera determinar o
prazo para a entrega da resposta pelo fornecedor,
todos os fomecedores deverdo eniregar suas
propostas por escrifo e em papel timbrado e em caso
de carta-convite em envelope lacrado;

Cabe ao Departamento de Compras observar se os
orcamentos eniregues pelos fomecedores contém:
quantidade e valor dos produtos, prazo de entrega,
forma de pagamento e condi¢cdes de fretfe;

O Departamento de Compras deverd inserir os valores
e as condigdes apresentadas nas propostas em uma
pianilha para apreciagcdo;

Serd andlisada pelo departamento a melhor
condicdo, vinculada o produto de qualidade, que
proporcione ao estabelecimento de saude o melhor
custo-beneficio;

Aos fomecedores que proporcionar das melhores
condicbes em relagdo ao custo-beneficio sera
expedido um pedido de co A que poderd ser por
escrito ou verbal;

Coépia do pedido de
encaminhada ao Almoxari

ompra devera ser
o do esfobelegcimenio
Wmompanhaqpenfo ido;




Entidade de fins
filantropicos
Processo
MEC/CNAS
n.° 255854/77.

Declaragado de
Utilidade Publica
Federal - Conforme
Decreto n.° 93.081
de 07/08/86
(Proc, MJ 75.874/7T).

Declaragao de
Utilidade Publica
Estadual pela
Resolugao n.® 15
de 10/07/1998
Conf. Fis. 381 do
Livro B de Registro
de Entidades
Declaradas de
Utilidade Publica.

Utilidade Publica
Municipal Conf. Lei
n.° 460 de
21/03/1963,

Registro no
Conselho Nacional
de Assisténcia
Social
Conforme processo
n.° 134.543/53.

Registro no CMAS
Conselho Municipal
de Assisténcia Social
sab n.2 011/00.

Registro na
Coordenadoria de
Assisténcia
Hospitalar CAH da
Secretaria da Saude
sob o
n.? 1030735/3.

Registro no CEAS
Conselho Estadual de
Auxilio e
Subvengoes da
Secretaria da
Promogao Social
sob o n.® 1478/85,

Cremesp - Registro
n.° 00.884 - Fls. 84
Livro 005,

Policia Federal
Licenga
n.° 00023796-5.
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Caso ocorra alguma intercomréncia na entrega dos
itens dispostos no pedido de compras o setor de
Almoxarifado deverd comunicar imediatamente o
Departamento de Compras;

Deverd ser observado se a empresa fornecedorq,
através do objeto da nota fiscal, tem competéncia
para o fornecimento do material/produto adquirido;
Nos casos de prestagdo de servigos O processo
deverd seguir o mesmo framite da readlizagdo de
compras, salvo os orgamentos que necessitarem de
andlise posterior por parte do prestador de servicos ou
manutenc&o de representagoes exclusivas.
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Entidade de fins
filantropicos
Processo
MEC/CNAS
n.? 255854/77.

Declaragao de
Utilidade Publica
Federal - Conforme
Decreto n.° 93.081
de 07/08/86
(Proc. MJ 75.874/77).

Declaragao de
Utilidade Plblica
Esladual pela
Resolugao n.® 15
de 10/07/1998
Conf, Fls. 381 do
Livro B de Registro
de Entidades
Declaradas de
Utilidade Plblica.

Utilidade Publica
Municipal Conf. Lei
n.” 460 de
21/03/1963.

Registro no
Conselha Nacional
de Assisténcia
Social
Conforme processo
n.? 134.543/53.

Registro no CMAS
Conselho Municipal
de Assisténcia Social
sob n.? 011/00.

Registro na
Coordenadoria de
Assistencia
Hospitalar CAH da
Secretaria da Salide
sob o
n.? 1030735/3.

Registro no CEAS
Conselho Estadual de
Auxilio e
Subvengoes da
Secrelaria da
Promogao Social
sob o n.® 1478/85.

Cremesp - Registro
n.200.884 - Fls. 84
Livro 005.

Policia Federal
Licenca
n.° 000237 96-5.
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Apéds andlise minuciosa dos itens constantes nas laudas
desta norma, o Conselho de Administragdo em reunido
realizada aos 22 dias do més de setembro do ano de dois mil e
oito, resolvem aprovar por unanimidade as NORMAS PARA A
REALIZACAO DE ORCAMENTOS E COMPRAS DA OSS. -

NIZACA IAL DE SAUDE - | N DA SANTA
DE MISERI A RNIDADE A.

Dracena (SP), 22 de setembro de 2008.

A

ledééﬂro Berefta




